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時程規劃



商 品 展 時 程

路徑:國貿系網→國貿模擬商品展→國貿模擬商品展作業時程

https://reurl.cc/oK48Vj

https://reurl.cc/oK48Vj


展攤佈置期程規劃

115年5月8日(五) 16:00-22:00 廠商進場佈展

115年5月9日(六) 9:00-18:00 各組場佈時間

115年5月10日(日) 9:00-18:00
各組場佈時間



展 期 日 程 規 劃

5月11日
(一)

9:00-10:00 各組同學報到/預備

10:00-10:30 來賓報到時間

10:30-11:00 歡迎式

11:10-12:30
開幕式

介紹貴賓/貴賓致詞/剪綵/攤位參觀/特展區觀摩

13:30-17:00 展場交易英文競賽

18:00-21:00 展覽開放參觀

5月12日
(二)

9:00-21:00
展覽開放參觀

5月13日
(三)

9:00-15:00 展覽開放參觀

15:30-16:00 頒獎典禮暨閉幕式

16:00- 場復



展 場 規 畫



展 場 規 畫

活動場地：誠信館1樓
攤位編號：第1組至第16組
海報規格：A1尺寸海報2張(校門口+海報區)
攤位空間：寬400公分﹑深300公分﹑高250公分
設備說明：長桌由學校統一提供



展 場 規 畫



展 攤 示 意 圖



展 攤 示 意 圖

此為示意圖
商品展攤尺寸寬400cm﹑深300cm﹑高250cm



展場設計圖注意事項

層板位置，請用離地幾公分標示

一片背板
100CM



展 場 設 計 圖 (範 例 )

範例-第XX組共需層板1片、夾燈2盞、伸縮掛勾1個A圖設計圖繳交單



展場設計圖(繳交範例)

範例-第XX組共需層板1片、夾燈2盞、伸縮掛勾1個B圖



展場設計圖(繳交範例)

範例-第XX組共需層板1片、夾燈2盞、伸縮掛勾1個C圖



展場設計圖(繳交範例)

D圖-

D圖 範例-第XX組共需1片層板、夾燈1盞、伸縮掛勾1個



展場設計圖(繳交範例)

範例-第XX組共需層板1片、夾燈1盞、伸縮掛勾1個E圖



展 攤 布 置 注 意 事 項



展 攤 布 置 ( 範 例 )



展 攤 布 置 ( 範 例 )



展 攤 布 置 ( 範 例 )



補助注意事項



展 攤 佈 置 補 助

⚫最多補助每組4,000元場地佈置費

⚫使用不足4,000只補助使用金額

⚫使用超過4,000多於費用自行吸收

⚫ 115年5月20日(三)17:00前提供各組場地佈置收據至系辦

⚫確認各組花費金額及收據確認無誤後，將匯款至同學帳戶

⚫各組於使用場地佈置費時請務必購買與佈置相關之物品，如：

冷氣布膠、雙面布膠、膠帶、海報紙、色紙……等，若購買與

佈置無關之其他用品將不予補助，請自行吸收



繳交核銷單據注意事項

⚫務必記得打統編：33503708

⚫務必確認購買品項為可核銷項目

⚫若購買商店無開立統一發票，則請開立合法收據

⚫收據需有店章及老闆個人小章，如少一個皆為錯誤收據，

將無法進行核銷

⚫請於單據上用鉛筆填寫組別、組長姓名及學號，若發票或

收據尚無明確列出購買品項，請各組也須將品項及數量寫

於單據空白處



核 銷 單 據 注 意 事 項

※收據範例：
1. 買受人(台照):致理科技大學
2. 日期:購買當天日期(需於實體展前)
3. 本校統一編號：33503708
4. 請填寫品名(摘要)、數量、單價及總價(若店家無填寫

完整請各組以鉛筆標示完全)
5. 請蓋「免用統一發票章」
6. 負責人私章
7. 正確的大寫金額



核 銷 單 據 注 意 事 項

免用統一發票收據，為免用(統一)發票廠商專用
收據專用章為：免用(統一)發票專用章
※正確範例如下：



核 銷 單 據 注 意 事 項

※電子發票範例：

1. 日期:購買當天日期(需於實

體展前)

2. 購買物品品名

3. 發票合計金額

4. 本校統一編號：33503708

5. 若無店家統編請店章



核 銷 單 據 注 意 事 項

※二聯式發票範例：

1. 日期:購買當天日期(需於實

體展前)

2. 買受人:致理科技大學

3. 請蓋「統一發票專用章」

(不用蓋負責人章)



核 銷 單 據 注 意 事 項

※三聯式發票範例：

1. 請二聯發票皆附上

2. 日期:購買當天日期(需於實體展前)

3. 買受人:致理科技大學

4. 本校統一編號：33503708

5. 請蓋「統一發票專用章」(不用蓋

負責人章)



核 銷 單 據 注 意 事 項

※錯誤範例1：
統一發票專用章廠商必須開立發票，不可使用免用(統一)發票收據



核 銷 單 據 注 意 事 項

※錯誤範例2：
並非蓋免用統一發票專用章



核 銷 單 據 注 意 事 項

※錯誤範例3：
並非蓋免用統一發票專用章



文 宣 品



各組繳交商品DM商品展手冊-系學會

文 宣 品 ( 範 例 )



文 宣 品 ( 範 例 )



Q & A 時 間



THE END


