
博碩士論文系統上傳說明 

－論文轉檔、加密、插入浮水印 

轉檔工具： 

請至設有 Adobe Acrobat 軟體的電腦進行論文轉檔： 

 

1. 各所(請洽貴所助理) 

 

2. 圖書館 

 

3. 圖書資訊處自由上機教室 

 

4. 研究室 E13a、E13b 電腦  

轉檔步驟： 

以 Word 2016 為例，請先將 Word 格式論文轉為 Adobe PDF 規

格，如下圖 1。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
圖 1 Word 轉為 Pdf 檔案 



插入浮水印步驟：利用 Adobe Acrobat DC 加入浮水印 

步驟 1：下載本校校徽並另存於電腦中。 

(請勿更動圖片的大小設定) 

步驟 2：請打開 Adobe Acrobat DC 中選擇我的電腦，開啟您的 

論文 PDF 檔，如下圖 2。 
 

 

 
圖 2 開啟論文檔案 

https://ba100.chihlee.edu.tw/app/index.php?Action=downloadfile&file=WVhSMFlXTm9MelV6TDNCMFlWODJORFExTUY4M09EQXlPVFl4WHprMU56TXlMbkJrWmc9PQ%3D%3D&fname=WSGGXWGHUS44A110HCLKWWJGMKTWWTHGFGB0XSKKCC35LK40OKNKLOPOEC54OKGHSSCCGGMPA4NOLOYWMOMOQL00


步驟 3：開啟論文檔案後，按右邊的編輯 PDF 檔，如下圖 3。 

 

 

圖 3 選擇編輯 PDF 檔案 

 

 

 

步驟 4：從上方列找「水印」→「新增」，如圖 4。 

 

圖 4 新增水印(浮水印) 



 

步驟 5：先選擇「校徽檔案」→設定「不透明度」→「位置」→

最後按「確定」。 

 不透明度通常設定在 45-55 左右的區間 

 
 位置的垂直距離與水平距離都設定「中心」 

 

圖 5 編輯水印(浮水印) 



設定保密步驟：利用 Adobe Acrobat DC 將檔案加密 

步驟 1：將以加入浮水印的論文後，按右邊的保護，如下圖 1。 
 

圖 1 檔案加入保護(加密) 

 

步驟 2：點選保護(加密)後，將點選以密碼保護的選項進行編

輯，如下圖 2。 



 

圖 2 點選以密碼保護 

 

步驟 3：將點選以密碼保護的選項後進行點選編輯並加入密碼，

編輯後並且按套用，檔案就能保護(加密)了，如下圖 3。 



 

圖 3 進行加密碼的編輯 



 



 



 



 



 



 



 



 


