
致理科技大學

國際貿易系

校外實習說明



（1）學生可修習本系開設之實習任一課程，完成實習規定時數並取得成績，得申請通過「校外實習」課程

－「國際商務綜合實習A」「國際商務綜合實習Ｂ」「國際商務綜合實習Ｃ」「國際商務綜合實習Ｄ」

－「國際商務綜合實習（暑）」

－ 「職場實習（一）」「職場實習（二）」

（2）實習課程學分得認列選修學分上限最高為 9 學分。

（3）領有身心障礙手冊之學生、陸生、外籍生及僑生得申請免修本系系訂「校外實習」課

－須提供相關證明

「校外實習」課程為本系系訂畢業門檻「校外實習」課程為本系系訂畢業門檻



-國際市場開發模組

-貿易服務經營模組

-跨境電商運籌模組
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國際市場開發模組

行銷業務

國際採購 國際市場開發

市場調查

國貿業務開發展場行銷



貿易服務經營模組

船務押匯

進出口業務 國際租賃

海關稅務

物流專業國際貿易業務
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跨境電商運籌模組

跨境電商業務

國際採購 跨境電商廣告企劃

跨境電商系統分析

跨境電商行銷企劃跨境電商產品企劃
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用
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習

產

業



實習課程介紹
－「國際商務綜合實習A」「國際商務綜合實習Ｂ」

「國際商務綜合實習Ｃ」「國際商務綜合實習Ｄ」

－「國際商務綜合實習（暑）」

－「職場實習（一）」「職場實習（二）」



8

「國際商務綜合實習（暑）」

－ 適用對象：大三學生、大四學生

－ 實習期間：暑假期間

－ 學分數 ： ３ 學分

－ 實習時數：需達 ３２０ 小時

Summer Vacation

Summer Vacation



9

「國際商務綜合實習Ａ」「國際商務綜合實習Ｂ」

「國際商務綜合實習Ｃ」「國際商務綜合實習Ｄ」

－ 適用對象：大三學生、大四學生

－ 實習期間：上學期、下學期

－ 學分數 ： ３ 學分

－ 實習時數：需達 １０８ 小時

semester

semester

備註：同學需利用課餘時間進行實習
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「職場實習（一）」「職場實習（二）」

－ 適用對象：大四學生

－ 實習期間：上學期、下學期

－ 學分數 ： ９ 學分

－ 實習時數：需達 ７２０ 小時

備註：９學分實習情形等同一般就業，可依課程狀 況調整至夜間上課，

重修之課程不可因實習調課至夜間部

semester

semester



實習流程



尋找實習

提交廠商審核資料
*系上實習委員開會進行廠商評估

繳交實習資料

選課階段選實習課程

A 系上推薦
B 自行尋找廠商

-系網頁公告實習職缺
-實習媒合會(約五月舉辦)

-系上專任老師介紹 -期末會開Google表單
-暑假開學前開Google表單

實習合約書3份、家長同意書1份、實習計畫書1份、切結書1份（下學期實習者）

第一階段選課 第二階段選課 第三階段選課

實
習
前



實
習
中

就業E化平台填寫
(在地人力需求資料庫平台)

*實習輔導中心於第三階段選課結束後逐一將全
校實習生資料匯入該平台
*學生資料進入該平台後系辦將會逐一設定學生
介面

開始實習

工作週誌

*平台設定未完成前可先以WORD檔記錄保存

心得報告

學生滿意度問卷

實習輔導老師訪視

系上分配實習老師
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實
習
後

實習結束

繳交實習結束相關資料

雇主滿意度問卷

成績考核表

校外實習時數證明

確認就業E化平台填寫完成
(在地人力需求資料庫平台)

輔導老師評分

系上結算成績

確認檔案皆儲存送出

完成實習



校外實習
應備文件
注意事項



“
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實習合約書注意事項

非雇傭關係版本雇傭關係版本

*合約書皆不可塗改*
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1.乙方請填寫公司全稱

EX：ˇ致理國際股份有限公司

x 致理國際公司 x 致理公司

2.實習名額請自行填寫人數，並附件於最後一頁

3.實習期間：須從學期(暑假)開始至學期(暑假)結

束，且達總時數720小時(9學分)或108小時(3學分)，

一學期週數(18週)x每週時數=總時數，。

4.依實際給薪方式填寫，不得低於法定最低薪資。

EX：時薪180、月薪26,000， 請依實際狀況填寫

5.請填寫乙方所提供之「住宿」「膳食」

「交通」方式

*合約書皆不可塗改*



1.乙方：請填寫公司全稱

2.代表人：請填寫總經理以上職位高階主管

3.職稱：請填寫代表人的職稱

4.電話：請填寫公司電話

5.地址：請填寫公司完整地址

6.請填寫簽合約當天的日期

7.公司用印：請蓋公司大章，非

發票章、收發章等

8.代表人用印：請蓋代表人私章，

非職章、便章等。

*合約書皆不可塗改*



“
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請先至應修科目表查看需修習總學分

* Google → 致理國貿系 → 課程規劃 → 應修科目表

1.可至註冊組申請歷年成績單查看目前修習學分

2.可至學習歷程檔案 e-Portfolio 成績裡計算目前修習學分數

再將需修習總學分扣除目前修習學分數即可填寫該區塊

實習家長同意書注意事項



“
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課程名稱請完整填寫

實習輔導教師由系上分配不需填寫

機構名稱請將公司全名填上

實習期間請將簽約的約定日期完整填上

學生簽章及機構主管簽章皆需親筆簽名

實習計畫書注意事項



“
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學生簽章及家長簽章皆需親筆簽名

實習切結書注意事項



“
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27
乙方請填寫公司全名
主管與證明人用印需同一人
證明人用請使用私章
連絡電話填寫主管電話

實習時數證明注意事項

需繳交正本


